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Objetivo

El objetivo es poder firmar documentos Word, Excel,
PowerPoint, para proporcionar una mayor seguridad
a su informacion de manera digital.

Propdsito

El propdsito es firmar un documento de estas
caracteristicas, la firma digital permite incluir dentro
de sus propiedades la encriptacién del mismo,
dejando un registro de firma, para que no se pueda
modificar o adulterar dicho documento.

Alcance del proceso

Firmar documentos tanto con Firma Electrdnica
Simple o Sll, como con Firma Electrénica Avanzada.




- \
Puntos a considerar

* Este proceso se puede realizar desde cualquier
equipo con software Office 2010y versiones
posteriores.




FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT WORD

Fig. N°1
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Se debe abrir un documento nuevo o un
documento listo para firmar. Luego de :
eso, se debe incluir informacidn dentro del :
documento (Fig. N° 1). d
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT WORD

— =

Guardar como
{@ » Bibliotecas » Documentos »

—
- I#, Buscar Documentos ol

Organizar v Nueva carpeta

(@ Microsoftword [ Biblioteca Documentos

Incluye: 2 ubicaciones

34 Favoritos E Nombre
Bl Escritorio ,
& Descargas o —
"L Sitios reciertes i R
Debe guardar el documento para proceder o s iy Depiimle
a firmarlo digitalmente (Fig. N°2). B DEbeces @:'T ——

| 4] Documentos

Organizar por:  Carpeta ~

Fecha de modifica... Tipo

04-02-201916:35 Carpeta de archiy
17-01-201912:49 Carpeta de archi

08-01-2019 20:48 Carpeta de archih

23-03-2016 18:09 Carpeta de archin
19-01-2016 14:22 Carpeta de archin

04-01-201619:17 Carpeta de archi

Nombre de archivo:

Tipo: [Documento de Word (*.docx)

Autores: Tiare Silva Salinas Etiquetas: Agregar una etiqueta
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT WORD

Debe dirigirse a Archivo & Informacion 2
Proteger Documento = Agregar una
firma digital (Fig. N°3).

Inicio Insertar Disefio de pagina Referendas Correspondencia Revisar Vista novaPDF PDF

e Guardar .
& cuma Informacion acerca de Prueba
uardar como

il Joc \P docx
(&5 Abrir
aa
' Cerrar .
Permisos
Informacién @ Cualquiera puede abrir, copiar y cambiar las partes de este documento.
Proteger
Reciente documento ~
Marcar como final
Nuevo Informa a los lectores de que ¢l documento es definitive
y lo convierte en un documento de 5610 lectura.
Imprimir (@] Citrar con contrasefia enta que contiene:
L Se requiere una contraseiia para abrir este documento fel autor
Guardar y enviar
Restringir edicion
Ayuda Controla qué tipos de cambios pueden realizar las
r5onas en este documento.
] Opciones Agregar una firma digital

del <on una firma ivo.

la
digital invisible.
AuITIISIET
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT WORD

En el mensaje de Office, debe hacer clic en
el botdén Aceptar (Fig. N°4).

Al realizar esta accidn se abrird una
ventana donde podra escoger el
certificado, agregar un comentario u
observacion del motivo del por qué esta
firmando su documento (Fig. N°5). Debe
hacer clic en el botdn Firmar.

Fig. N°4

Microsoft Word

Las firmas digitales de Microsoft Office combinan la familiaridad de las firmas en papel con las ventajas del formato digital, Mﬁmnhhmu&“ammhwhwﬁah
integridad de un documento, las leyes pueden variar segin la jurisdicdidn. Microsoft no puede garantizar el cumplimiento legal de las firmas digitales. Los proveedores de servicdo de frmas digitales de

‘terceros disponibles en el catdlogo de solucones de Office pueden ofrecer diferentes niveles de garantia de firma digital.
|7 Mo volver a mostrar este mensaje
| )
[__catalogo de soluciones ~servicos de fimas... | i Aceptar ]I
L
- 41 esta inormasién?

Firmar

@ Obtener informacion adicional sobre lo que esta firmando...

Vaaagega'maﬁ'madg’talaeshdoqmm.&tafrmamserévﬁiemd

Emitido por:  E-CERTCHILE CA SERVICIO FIRMA DESARROL...
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT WORD

......................................... Tamano 17.0KB

~
[57] Solicitar permiso para usar una clave

< . . r .
k'] ;Desea conceder o denegar a esta aplicacion el permiso para
usar esta clave?

Se soI|,C|t_ara la cIav.e asociada . I.a Flrma - Nombre de clave: Nombre para la clave proporcionado por la
Electrdnica, para Firma Electrdnica Simple aplicacion

o Sll, marcar Conceder permiso e ingresar @ Conceder permiso

clave, haciendo clic en el botén Aceptar arg| . )

(Fig. N°6) () Denegar permiso

Contrasefia de proteccion de
clave: I

® Ver detalles de la clave I Aceptar I l Cancelar ]

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT WORD

Fig. N°7

(S) Inicio de sesi6n del dispositivo

e

SafeNet Authentication Client

Ingresar la Contraseria del dispositivo

Se solicitara la clave asociada a la Firma Nombre el dispostivo: 4 deposltiva

gemalto’

Electrdnica. Para Firma Electrdnica

Avanzada, ingresar la contraseiia del
dispositivo, hacer clic en el botdn Aceptar Esta e+ una copla sin cencla. solo para fines
(Fig. N° 7). Se confirmara que se ha

agregado la firma al documento (Fig. N° 8). =

Fig. N°8

-
Confirmacién de la firma - g

Su firma se ha agregado correctamente al documento,
Si se cambia el documento, |a firma dejara de ser valida.

[~ Mo volver a mostrar este mensaje
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT WORD

El documento quedard con un distintivo
(escaparela) (Fig. N° 9) y un mensaje superior,

indicando que se encuentra firmado (Fig. N° 10).

El documento firmado no puede ser modificado
ni adulterado. Cualquier cambio dentro del
documento elimina automaticamente la firma
digital.

Fig. N°9
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT EXCEL Fig. N°1

E9-~-3=

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador ne

& a_‘c""" Calibri i c A E=ml B Siaustartedo Gene
o8 53 Copiar ~
Fe?ar 3 Copiar formato N X §~|\H- &'A' EEE| ¥ E= ] Combinary centrar ~  § -
Portapapeles » Fuente . Alineacion
cs - V ﬁ, vhmnn

Excel 2010 A e [ c [ o E E & H
1
2
3

Debe abrir un documento nuevo o uno listo |4 ]

. . .. . 3 vhmnn

para firmar, luego de eso incluir informacién 6 |

dentro del documento (Fig. N° 1). !
2
10
11
12
13
14
15
16
17
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT EXCEL

Fig. N°2
(X Guardarcomo @ ) - B R w N e i
(I). 3 3 Biblio%gcai » Documentos » - l‘, LLBu;carDorunwntg; ,0‘
Organizar v Nueva carpeta = - (%]
(] MicrosoftExcel  —  Biblioteca Documentos "
eins rganizar por: Carpeta ¥
Incluye: 2 ubicaciones
A Favoritos 2 Nombre Fecha de;ﬂodvﬁca.u Tipo |
Bl Escritorio |
8 Descargas | REPORTES 04-02-2019 16:35 Carpeta de ary _
Luego de este paso debe guardar el documento 8 Sios recientes J. XolidoSign 7012191249 Corpetadear]
H HPar . Archivos de Outlook 08-01-2019 20:48 C de an
para proceder a firmarlo digitalmente. s cie it
) ° 3 Bibliotecas . Apowersoft 23-03-2016 18:09 Carpeta de an
(Flg. N 2) - T () Mis archivos de origen de datos 19-01-20161422  Carpeta de an
= : 1. Capture 04-01-2016 19:17 Carpeta de an =
%l !r:l'ig-enes - o« i ] »

Nombre de archivo:
Tipo: [Libm de Excel

Autores: Tiare Silva Salinas Etiquetas: Agregar una etiqueta

[] Guardar miniatura

~ Ocultar carpetas —[ Guardar ] [ Cancelar ]
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT EXCEL

Debe dirigirse a Archivo & Informacién &
Proteger Documento =& Agregar una firma
digital (Fig. N°3).

(X 9 - - 31F
Inicio Insertar

Librc

Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador novaPDF POF

I Guardar

&L Guardar como
(&5 Aprir

' Cerrar

Informacién

Reciente

Nuevo

Imprimir
Guardar y enviar
Ayuda

2] Opciones

I

Informacién acerca de Librol

| [gj;
Proteger
libro ~

I Marcar como final
Haga saber a los lectores que el libro es

final y conviértalo en sdlo lectura.

‘ Permisos

({17 Cifrar con contrasefia
Se necesita una contraseia para abrir el
libro.
I -‘@ Proteger hoja actual
~T3 Controla qué tipos de cambios pueden
hacer los demas usuarios en |a hoja actual,

| @ Proteger estructura del libro
Q Evita cambios no deseados en la

estructura del libro,como agregar hojas.

Agregar una firma digital
Asegure la integridad del libro agregando
una firma digital invisible.

Cualquier usuario puede abrir, copiar y cambiar cualquier parte de este libro.

| tenga en cuenta que contiene:
loy nombre del autor
|ra los usuarios con discapacidades

ores de este archivo.

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT EXCEL

En el mensaje de Office, hacer clic en el botdn
Aceptar (Fig. N°4).

Al realizar esta accidn se abrird una ventana
donde se le permitird escoger el certificado y
agregar un comentario u observacion del
motivo por qué estd firmando su documento
(Fig. N° 5). Hacer clic en el botdn Firmar.

Fig. N°4
Microsoft Word e
lsﬁm@&s*mmommhm&hmmpﬁmhmﬁmmm Mientras shﬁlmuﬁmabsmkpuﬁidadd:wubah
nhg'didd:wduanm lasl:yuuzdmvmwmhm Microsoft wwed:galmhzudmkgd*bs digitales. Los proveedores de servicio de firmas digitales de
ibles en el catdlogo de de Office pueden ofrecer diferentes niveles de garantia de firma digital.
[ INo volver a mostrar este mensaje
| ]
[__ catsiogo de soluciones - servicios de fimas... | i Aceptar ]
ido i o | !
e
2] = Fig. N°5

Firmar

6 Obtener informadén adicional sobre lo gue estd firmando. ..

Va a agregar una firma digital a este documento. Esta firma no sera visible en el
contenido de dicho documento.

Firmar como: T nSell e Dol i n Snceml
Emitido por:  E-CERTCHILE CA SERVICIO FIRMA DESARROL...

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT EXCEL

Se le solicitard la clave asociada a la Firma
Electrénica. Para Firma Electrénica Simple o Sll,
debe marcar Conceder permiso e ingresar
clave. Luego hacer clic en el botén Aceptar
(Fig. N° 6).

Tamano 17 0KB

-
[-7] Solicitar permiso para usar una clave

id

:Desea conceder o denegar a esta aplicacién el permiso para
usar esta clave?

R (O O Nornbr‘e' para la clave proporcionado por la
aplicacion
@ Conceder permiso

() Denegar permiso

Contrasefia de proteccién de
clave: | .

@ Ver detalles de la clave [ Aceptar II Cancelar ]

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT EXCEL

Se le solicitard la clave asociada a la Firma
Electrdnica. Para Firma Electrénica Avanzada,
debe ingresar la contraseia del dispositivo y
hacer clic en el botén Aceptar (Fig. N° 7). Se
confirmara que se ha agregado la firma al
documento (Fig. N° 8).

(S) Inicio de sesion del dispositivo

SafeNet Authentication Client

Ingresar la Contrasefia del dispositivo

Nombre del disposttivo: Mi dispositivo

Esta es una copia sin licencia, solo para fines de e

Fig. N°8

-
Confirmacion de la firma - g

Su firma se ha agregado correctamente al documento.
Si se cambia el documenta, la firma dejara de ser valida.

|:| Mo volver a mostrar este mensaje

e-f:"g(tchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT EXCEL . Fig. N°9
25.
26|
27
28 |
29.
El documento quedard con un distintivo :0.
(escaparela) (Fig. N° 9) y un mensaje superior, 3;-
indicando que se encuentra firmado (Fig. N°
10). 34 | Fig. N°10
251 & I R— S =
El documento firmado no puede ser o o i1 o2 Hops oAl Y ° 2 N — . : _
modificado ni adulterado. Cualquier cambio A =N = [ ) ——— e - forta cdcén. | Edtr e todos modos | |
. R como N autor marco este Ibro como Tinal para evitar edaicon.
dentro del documento elimina .
automaticamente la firma digital. A = e 5 E | F | & | =

vhmnn

N olu s

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT POWERPOINT

PowerPoint 2010

Debe abrir un documento nuevo o uno listo
para firmar, luego de eso incluir informacion
dentro del documento (Fig. N° 1).

Iniio | Insertar  Disefio Animaci F con diapositivas  Revisar  Vista
e T ) o A
E & Cortar ,l.g | Disefio AN B = EE| l,lﬂ
i 32 copiar ~ = B Restablecer = =
ar ueva P AV . el | D EEEE|EE
o < Copiar formato | giapasitiva = * o Seccién = N & 8 8abefi-pa|A S=E==|= B

Fuente

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT POWERPOINT _ Fig. N°2
LT ——— et

%% |3 » Bibliotecas » Documentos » vl‘,” Buscar Documentos P‘

Organizar ¥ Nueva carpeta =~ @

(B] Microsoft Powerpe—  Biblioteca Documentos

Incluye: 2 ubicaciones

Organizar por: Carpeta ¥

W Favoritos 3 Nombre Fecha de ;r!odifica“. Tipo 2
Ml Escritorio

|8 Descargas . REPORTES 04-02-2019 16:35 Carpeta de archir(=
Luego de este paso debe guardar el documento = J. XolidoSign 17-01-20101249  Carpeta de archi
para proceder a fn‘marlo d|g|ta|mente 1. Archivos de Qutlook 08-01-2019 20:48 Carpeta de archiv
(Fi Noz) &3 Bibliotecas 1. Apowersoft 23-03-2016 18:09 Carpeta de archiv
g @ TR (5] Mis archivos de origen de datos 19-01-2016 14:22 Carpeta de archiv

EJ Imagenes i lL Capture — 04-01-2016 19:17 Carpeta de archin ¥

Nombre de archivo:

Tipo: [Prsemacién de PowerPoint

@ Ocultar carpetas ) [ Guardar | [ Concelar |

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

H o
MICROSOFT POWERPOINT . Fig. N°3
Id9-0ls Ris=suiack
Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista noj|
I Guardar . =
Informacién acerca de Presentacionl
& Guardar como . i
C:\Users\tsilva\Documents\Presentaciénl.pptx
(&5 Abrir
LS
D Cerrar Permisos
Informacion [g? Cualquier usuario puede abrir, copiar y cambiar cualquier parte de esta
e presentacion.
Proteger
Reciente presentacién ~
Debe dirigirse a Archivo = Informacion = o coma T
. Permit los lect I tacio
Proteger Documento = Agregar una firma b, e definitvay definala como de sélo lectura,
Imprimir £n cuenta que contiene:

digital (Fig. N°3).

Guardar y enviar

I

) Opdiones

Salir

nbre del autor

resentacion. s con discapacidades

Agregar una firma digital

) Cifrar con contrasefia
[ Se necesita una contraseiia para abrir Ia
[
_R Se asegura la integridad de la presentacion

agregando una firma digital invisible.

4 ) No existen versiones anteriores de este archivo.

Administrar
versiones ~

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT POWERPOINT

En el mensaje de Office, realice clic en el botdn
Aceptar (Fig. N°4).

Al realizar esta accidn se abrird una ventana
donde se le permitird escoger el certificado y
agregar un comentario u observacion del
motivo por qué estd firmando su documento
(Fig. N° 5). Hacer clic en el botdn Firmar.

Fig. N°4

Microsoft Word

Las firmas digitales de Microsoft Office combinan la famiiaridad de las firmas en papel con las ventajas del formato digital, Mientras que esta funddn ofrece a los usuarios la posiblidad de comprobar la
lﬁﬂﬂ\‘ﬂhﬂl

integridad de un documento, las leyes pueden variar segin la jurisdicddn. Microsoft no puede garantizar el cumplimiento legal de las firmas digitales.
terceros disponibles en el catdlogo de soludones de Office pueden ofrecer diferentes niveles de garantia de firma digital.

|71 No volver a mostrar este mensaje

| Catiiogo de solucones - Servicos de frmas... |

:

Z of 2

de servido de firmas digitales de

Firmar

o Obtener informacidn adicional sobre lo que ests firmando. ..

Va a agregar una firma digital a este documento, Esta firma no serd visible en el
contenide de dicho documento,

Razon para firmar este documento:

Firmar como: iRl i g™ i no el
Emitido por: ~ E-CERTCHILE CA SERVICIO FIRMA DESARROL...

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT POWERPOINT
Fig. N°6
Tamaiio 17.0KB

p
[57] Solicitar permiso para usar una clave

€l . . .
1:] ;Desea conceder o denegar a esta aplicacion el permiso para
usar esta clave?

Se solicitard la clave asociada a la Firma B bi b
Electrénica Simple o SIl. Debe marcar Conceder Massiroeeue il
permiso e ingresar clave y hacer clic en el @ Conceder permiso
botdn Aceptar (Fig. N° 6). arg|| . :
() Denegar permiso

Contrasefia de proteccién de
clave: ]

[ Aceptar Il Cancelar ]

@ Ver detalles de la clave

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT POWERPOINT E———— Be) Fig N7

SafeNet Authentication Client gemalto’

Ingresar la Contraseria del dispositivo

Nombre del dispositivo: Mi dispositivo
Se solicitara la clave asociada a la Firma

Electrdnica. Para la Firma Electrénica
Avanzada, debe ingresar la contraseia del N i 7 Fig. N°8

dispositivo y hacer clic en el botdn Aceptar
J{Zonﬁrmacién de la firma - u

(Fig. N° 7). Se confirmara que se ha agregado

la firma al documento (Fig. N° 8).
Su firma se ha agregado correctamente &l documento.
Si se cambia el documento, |a firma dejara de ser valida.

|:| Mo volver a mostrar este mensaje

e-f:"g(tchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT POWERPOINT

El documento quedard con un distintivo
(escaparela) (Fig. N° 9) y un mensaje superior,
indicando que se encuentra firmado (Fig. N° 10).

El documento firmado no puede ser modificado ni
adulterado. Cualquier cambio dentro del
documento elimina automaticamente la firma
digital.

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT OUTLOOK

Para firmar Correos Outlook 2010 primero se
requiere acceder a Fig. N°1.

Archivo & Opciones & Centro de confianza &
Configuracion del Centro de confianza
(Fig. N°2).

-

Guardar como

B
~  Abrir

Imprimir

Ayuda

Salir

Enviar y recibir

Carpeta Vista Fig. N°1
Informaciéon de cuentas

rhomly bt
Microsoft Exchange

o Agregar cuenta

Fig. N°2

Confiauracién de la cuenta

Opeiones de Outlook (2] = ]

General _ -
@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.

Correo

Calendario Proteccidn de la privacidad

Contactos Micrasoft concede gran importancia a la privacidad. Para obtener més informacién acerca de cmo Microsoft Outlook ayuda
a proteger |2 privacidad, consulte las declaraciones de privacidad,

Tareas

Mostrar la 6n de privacidad de Microsoft Outlaok
Declaracién de privacidad de Office.com

Programa de mejora de |a experiencia del cliente

Notas y Diario

Busqueda

Mévil Seguridad y més informacion |
Idioma Obtenga mas informacion sobre I privacidad y seguridad en Office.com. ]
Avanzado Informtica de confianza de Microsoft "

Centro de confianza de Microsoft Qutiook

El Centro de confianza contiene la configuracién de seguridad y pyivacidad,
Esta configuracién garanti s que
no la cambie,

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido

Complementos

Configuracién del Centro de confianza... I
Centro de confianza

e-certchile
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FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT OUTLOOK

En Centro de confianza, debe seleccionar la
opcion Seguridad de Correo Electrénicoy
seleccionar "Enviar mensaje firmado de texto no
cifrado al enviar mensajes firmados". (Fig. N° 3).

Luego hacer clic en Configuracion.

Fig. N°3

i - =)

Editores de contianza
Configuracién de DEP

Opciones de privacidad

Seguridad del correo electrénico

Tratamiento de datos adjuntos

Configuracion de macros

Acceso mediante

Coreo electronico difrado
[C] cifrar contenido y datos adjuntos para mensajes salientes
I7] mgregar firma digital a los mensajes salientes
19 Enviar mensaje fimado de texto no cifrado al enviar mensajes firmados
[7] Solicitar confirmacion S/MIME para todos los mensajes S/MIME firmados.

Configuracié i 6n S/MIME tsiva@e-centchilec) | v
T DO (CeeaaeT

=] Los!d. o certificados digitales son documentos que permiten demostrar la identidad del usuario en las transacciones

[ ublicaren GaL.. | [ Importar o exportar... | [ Qbtener unid. gigital..

Leer como texto sin formato

[7] Leertodo el coreo estandar en texto sin formato
Leer tado el correo firmado digitalmente en texto sin formato

Scripts en las carpetas

[7] Permitir scripts en carpetas compartidas
] Pegmitir scripts en carpetas publicas

e-certchile
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En la configuracidn se debe elegir el certificado a
asociar (Fig. N° 4) y luego hacer clic en el boton
Elegir.

Importante: El certificado debe contener en su
informacién la misma casilla de correo a asociar,
esta casilla se determina al momento de ingresar
la solicitud dentro del portal de

e-certchile.

Debe seleccionar el certificado a asociar (Fig. N° 5)
y hacer clic en el botén Aceptar.

Cambiar la configuracion de seguridad .. . Fig. N°4
Preferendas de configuracion de seguridad

Nombre de configuracién de seguridad:

-
Formato de difrado: S/MIME -

Configuracién predeterminada para este formato de mensaje cifrado

[¥] Configuracién predeterminada para todos los mensajes cifrados

l Etiquetas de seguridad... ] l Nueva ] l Eliminar ] Contrasefa... J

Certificados y algoritn

Certificado de fima: |

algoritmo de tipo hash: Fig. N°5

tificado de o 3 — T

Ler B | rSegurl::liid de Windows - - M
Algoritmo de cifrado: | E—

[7)Envi cariificados con _— Seleccione un certificado

Tmy| T b e g e
Emisor: E-CERTCHILE CA FIRMA EL...
| Valido desde: 02-10-2018 hasta 01-1...
Haga clic agui para ver las propied...
) Cacepte ] [ Cancelo |
i
e —— |

e-certchile
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p—— - — ee—
Cambiar la configuracién de sequridad [

Preferendias de configuracidn de seguridad
Nombre de configuracién de seguridad:
Mi configuracion SMIME v
Formato de cifrado: S/MIME v

1
[¥] Configuracién predeterminada para este formato de mensaje cifrado

Se mostrara nuevamente la Fig. N° 4 con la I Confia B0 prexleterainasks pors 1t 106 mencges cffados

firma ya asociada a Outlook (Fig. N° 6). Debe I || [ |
hacer clic en Aceptar a las ventanas abiertas [
para concluir la configuracion.

Certificados y algoritmos
Certifcado de firma: o+ 7 = oo | [ Begr... |
Algoritmo de tipo hash: [SHAL v
Certficado de ciffado: |- me ou mw [ Eegr.. |
Algoritmo de cifrado: | AES (256-bit) -

[¥]Enviar estos certificados con mensajes firmados

Aceptar | | cancelar |

e-certchile

CanAfA DE COMERCIO [ SANTIAGO



FIRMAR DIGITALMENTE EN OFFICE

MICROSOFT OUTLOOK

BId90« G T
| E Colores ~ N
@Fuentes'
Temas Color de

- @ Efectos ¥ pagina~
Temas

Insertar Opciones

Ya configurada la Firma Digital, podemos
enviar correos firmados.

Mostrar campos

Permiso

ato de texto

Fig. N°7

Revisar

.
[[] solicitar una confirmacion de entrega
ilizar botones [7] solicitar una confirmacién de lectura | Guar

de voto en
Seguimiento a

De ~
Debe abrir un Nuevo mensaje de correo L= Para.. | ey Smgn
electronico e ingresar a la pestafia Opciones, S e Jil S
marcando el boton Firmary clic en Enviar (Fig. cco.. | |
N°7).
Asunto: I prueba

prueba

e-certchile
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Fig. N°8
Jamano 17,0KB

—

-
[+7] Solicitar permiso para usar una clave

[~ . . -
jJ ;Desea conceder o denegar a esta aplicacién el permiso para
usar esta clave?

Nombre para la clave proporcionado por la

Se solicitard la clave asociada a la Firma Nombre de clave: 9>
s . . aphcacion
Electrénica Simple o SII. Debe marcar a -
. . . @ Conceder permiso
Conceder permiso, ingresar clave y hacer clic ard:

() Denegar permiso

en el botdn Aceptar (Fig. N° 8).

Contrasefia de proteccion de
clave: o

@ Ver detalles de la clave [ Aceptar ] I Cancelar ]

e-certchile
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Fig. N°9
(S) Inicio de sesién del dispositivo — (o
SafeNet Authentication Client gemalto’

Se solicitara la clave asociada a la Firma
Electrdnica. Para la Firma Electrdnica
Avanzada, debe ingresar la contraseiia del
dispositivo y hacer clic en el botdn Aceptar Nombre del disposttivo: Mi dispositivo

(Fig. N° 9).
—

Ingresar la Contraseria del dispositivo

Esta es una copia sin licencia. solo para fines de evaluacion.

o) o)

e-certchile
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Fig. N°10

Eliminar = Responder Responder Reenviar ?e Mis * 4 —

Carpeta Vista
Br 2 = o o B Movera:?
l] ¢ | _4 [ Reunion |
ar v 44 Correo electréni... o Listo

3 Aljefe f=d No leido/Leido  Buscar un contacto =

io

Mover Reglas OneNote

B3 Categorizar »
W Sequimiento
Etiquetas

(G4 Libreta de direcciones

ryeli.. "7 Crearnuevo Y Filtrar correo electrénico «

Pasos rapidos Maver Buscar

0 no deseado * atodos
Eliminar Responder
El correo quedard con un distintivo SEEETED £l prueba
. . Organizar por: Fecha Masnuevo encima ™ |~ Tare Sikia
(escaparela), indicando que se encuentra - 3 e

firmado (Fig. N° 10).

prueba

or. TUREEN. e d

Qi
ot allowed in secure email,

viaenar 08-02-2019 12:38

e L]
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